Приложение 2 
к  приказу Финансового управления 
администрации Северо-Енисейского района

от _____.12.2024 № ______-ОД
ПЛАН РАБОТЫ
отдела учёта и отчётности Финансового управления администрации Северо-Енисейского района на 2025 год
	№ п/п
	Мероприятие
	Орган, осуществляющий сбор информации
	Срок исполнения
	Ф.И.О. исполнителя

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Составление месячного отчёта об исполнении бюджета Северо-Енисейского района
1. Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации ф.0503387;

2. отчет об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации и бюджета территориального государственного внебюджетного фонда ф.0503317;

3. отчет об исполнении бюджета в части реализации национальных проектов (программ), комплексного плана модернизации и расширения магистральной инфраструктуры (региональных проектов в составе национальных проектов (форма по ОКУД 0503117-НП);

4. отчет о бюджетных обязательствах в части обязательств по реализации национальных проектов (программ), комплексного плана модернизации и расширения магистральной инфраструктуры (региональных проектов в составе национальных проектов (форма по ОКУД 0503128-НП).
	Министерство финансов Красноярского края
	Ежемесячно 11 числа, следующего за отчётным периодом 
Ежемесячно 11 числа, следующего за отчётным периодом
Ежемесячно 4 числа, следующего 
за отчётным периодом
Ежемесячно 22 числа, следующего за отчётным периодом
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	2
	Составление месячной отчётности по исполнению сметы доходов и расходов по Финансовому управлению администрации Северо-Енисейского района:

1. Отчет об исполнении бюджета получателя средств бюджета ф.0503127;
2. Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации ф.0503387.
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежемесячно 4 числа, следующего за отчётным периодом
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	3
	Составление квартального отчёта об исполнении бюджета Северо-Енисейского района для предоставления в Министерство финансов Красноярского края:

1. Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации ф.0503387;

2. Отчет о движении денежных средств ф.0503323;

3. Пояснительная записка об исполнении бюджета Северо-Енисейского района по ф. 0503360;
4. Сведения о дебиторской и кредиторской задолженности ф.0503369;
5. Сведения о количестве подведомственных учреждений ф.0503361;

6. Отчет об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации и бюджета территориального государственного внебюджетного фонда ф.0503317;

7. Отчет об исполнении бюджета в части реализации национальных проектов (программ), комплексного плана модернизации и расширения магистральной инфраструктуры (региональных проектов в составе национальных проектов (форма по ОКУД 0503117-НП);

8. Отчет о бюджетных обязательствах в части обязательств по реализации национальных проектов (программ), комплексного плана модернизации и расширения магистральной инфраструктуры (региональных проектов в составе национальных проектов (форма по ОКУД 0503128-НП);

9. Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности ф.0503737с;
10. Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности ф. 0503737z;
11.  Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности ф. 0503737d;
12.  Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности ф.0503769c;
13.  Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности ф. 0503769z; 

14.   Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности ф.0503769d;
15.   Сведения об остатках денежных средств учреждения ф. 0503779.
	Министерство финансов Красноярского края
	Ежеквартально 4, 11, 21, 22, 23 числа, следующего за отчётным периодом
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.



	4
	Составление квартального отчёта об исполнении сметы доходов и расходов по Финансовому управлению администрации Северо-Енисейского района: 
1. Отчет об исполнении бюджета получателя средств бюджета ф.0503127;
2. Пояснительная записка ф.0503160;
3. Сведения о количестве подведомственных учреждений ф.0503161;
4. Сведения о дебиторской и кредиторской задолженности ф.0503169;
5. Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации ф.0503387;
6. Отчет о движении денежных средств ф.0503123.
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежеквартально 6, 18 числа, следующего за отчётным периодом
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.



	5
	Подготовка и составление годового отчёта об исполнении бюджета Северо-Енисейского района для предоставления в Министерство финансов Красноярского края

1) справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года ф.0503110;

2) баланс исполнения бюджета Северо-Енисейского района ф.0503140;

3) отчет об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации и бюджета территориального государственного внебюджетного фонда ф.0503317;

4) баланс исполнения консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации и бюджета территориального государственного внебюджетного фонда ф.0503320;

5) консолидированный отчет о финансовых результатах деятельности ф.0503321;

6) консолидированный отчет о движении денежных средств ф.0503323;

7) отчет об использовании межбюджетных трансфертов из федерального бюджета субъектами РФ, муниципальными образованиями и территориальным государственным внебюджетным фондом ф.0503324;

8) пояснительная записка об исполнении бюджета Северо-Енисейского района по ф. 0503360;

9) сведения о количестве подведомственных участников бюджетного процесса, учреждений и государственных (муниципальных) унитарных предприятий и публично-правовых образований ф.0503361;

10) сведения об исполнении консолидированного бюджета ф.0503364;

11) сведения о движении нефинансовых активов консолидированного бюджета ф.0503368;

12) сведения по дебиторской и кредиторской задолженности ф. 0503369;

13) сведения о финансовых вложениях ф.0503371;

14) сведения о государственном (муниципальном) долге, предоставленных бюджетных кредитах консолидированного бюджета ф.0503372;

15) сведения об изменениях остатков валюты баланса ф.0503373;

16) сведения о доходах бюджета от перечисления части прибыли (дивидендов) государственных (муниципальных) унитарных предприятий, иных организаций с государственным участием в капитале ф. 0503374;

17) сведения об использовании информационно-коммуникационных технологий в консолидированном бюджете ф.0503377;

18) отчет о финансовых результатах деятельности учреждения ф.0503721;

19) баланс государственного (муниципального) учреждения ф.0503730;

20) отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности ф.0503737с;

21) отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности ф. 0503737z;

22) отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности ф. 0503737d;

23) сведения о движении нефинансовых активов учреждения ф.0503768с;

24) сведения о движении нефинансовых активов учреждения ф. 0503768z;

25) сведения о движении нефинансовых активов учреждения ф. 0503768d;

26) сведения о движении нефинансовых активов учреждения ф.0503768с;

27) сведения по дебиторской и кредиторской задолженности ф.0503769c;

28) сведения по дебиторской и кредиторской задолженности ф. 0503769z;

29) сведения по дебиторской и кредиторской задолженности ф.0503769d;

30) сведения по дебиторской и кредиторской задолженности ф.0503769t;

31) сведения об изменениях остатков валюты баланса учреждения ф. 0503773с;

32) сведения об изменениях остатков валюты баланса учреждения ф.0503773d;

33) сведения об изменениях остатков валюты баланса учреждения ф. 0503773z;

34) сведения об остатках денежных средств учреждения ф. 0503779;

35) справка о состоянии задолженности по долговым обязательствам муниципальных образований;

36) сведения об остатках денежных средств бюджета;

39) остатки средств бюджета;

40) отчет об использовании бюджетных ассигнований резервного фонда администрации Северо-Енисейского района за год.
	Министерство финансов Красноярского края
	В сроки, установленные Министерством финансов Красноярского края
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.



	6
	Подготовка и составление годового отчёта об исполнении сметы доходов и расходов по Финансовому управлению администрации Северо-Енисейского района и пояснительной записки к отчету:
1. Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года ф.0503110;

2. Отчет о финансовых результатах деятельности получателя средств бюджета ф.0503121;

3. Справка по консолидируемым расчетам ф.0503125; 

4. Отчет об исполнении бюджета получателя средств бюджета ф.0503127;

5. Отчет о бюджетных обязательствах ф.0503128;

6. Баланс исполнения бюджета получателя средств бюджета ф.0503130;

7. Пояснительная записка ф.0503160;

8. Сведения о количестве подведомственных учреждений ф.0503161;

9. Сведения о движении нефинансовых активов ф.0503168;

10. Сведения о дебиторской и кредиторской задолженности ф.0503169;

11.  Сведения об изменении остатков валюты баланса ф.0503173;
        12.Главная книга ф.0504072
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	В установленные сроки
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.



	7
	Предоставление годового отчёта об исполнении бюджета Северо-Енисейского района в Контрольно-счетную комиссию Северо-Енисейского района 
	Контрольно-счетная комиссия Северо-Енисейского района
	Ежегодно 1 апреля
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	8
	Предоставление годового отчёта об исполнении сметы доходов и расходов по Финансовому управлению администрации Северо-Енисейского района в Контрольно-счетную комиссию Северо-Енисейского района 
	Контрольно-счетная комиссия Северо-Енисейского района
	Ежегодно 15 февраля
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	9
	Отчет в Министерство финансов Красноярского края (кабинет 406) расшифровка по доходам бюджета Северо-Енисейского 
	Министерство финансов Красноярского края
	Ежеквартально 20 числа, следующего за отчётным периодом
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.



	10
	Проверка достоверности месячной, квартальной, годовой бюджетной, бухгалтерской отчетности, предоставленной ГРБС района в Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	В соответствии с установленными сроками
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.



	11
	Отчёт в Министерство финансов Красноярского края «Сведения  по кредиторской задолженности по заработной плате» 
	Министерство финансов Красноярского края
	Еженедельно пятница
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	12
	Составление налоговой декларации по налогу на прибыль организаций 
	Межрайонная ИФНС России №17 по Красноярскому краю
	Ежеквартально по срокам предоставления в соответствии с налоговым законодательством Российской Федерации
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	13
	Составление налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость 
	Межрайонная ИФНС России №17 по Красноярскому краю
	Ежеквартально по срокам предоставления в соответствии с налоговым законодательством Российской Федерации
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	14
	Составление заявления о предоставлении льготы по налогу на имущество организаций 
	Межрайонная ИФНС России №17 по Красноярскому краю
	Ежеквартально по срокам предоставления в соответствии с налоговым законодательством Российской Федерации
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	15
	Составление заявления о предоставлении льготы по транспортному налогу 
	Межрайонная ИФНС России №17 по Красноярскому краю
	Ежеквартально по срокам предоставления в соответствии с налоговым законодательством Российской Федерации
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	16
	Расчет по страховым взносам
	Межрайонная ИФНС России №17 по Красноярскому краю
	Ежеквартально по срокам предоставления в соответствии с налоговым законодательством Российской Федерации
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	17
	Составление расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом в налоговый орган ф.6-НДФЛ
	Межрайонная ИФНС России №17 по Красноярскому краю
	Ежеквартально по срокам предоставления в соответствии с налоговым законодательством Российской Федерации
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	18
	Единая форма "Сведения для ведения индивидуального (персонифицированного) учета и сведения о начисленных страховых взносах на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний (ЕФС-1)"
	Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации
	Ежеквартально по срокам предоставления
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	19
	Составление и предоставление отчёта  «Сведения о численности и фонде заработной платы, дополнительном профессиональном образовании, кадровом составе муниципальных служащих» ф. 1Т(МС)
	Красноярскстат  
	Ежегодно по срокам предоставления
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	20
	Составление и предоставление отчёта «Сведения об использовании топливно-энергетических ресурсов» (форма № 4-ТЭР)
	Красноярскстат  
	Ежегодно по срокам предоставления
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	21
	Составление и предоставление отчёта «Сведения о численности и заработной плате работников» ф.П4
	Красноярскстат  
	Ежемесячно по срокам предоставления
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	22
	Составление и предоставление отчёта «Сведения о наличии и движении основных фондов (средств) некоммерческих организаций» ф.11(краткая)
	Красноярскстат  
	Ежегодно по срокам предоставления
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	23
	Составление и предоставление отчёта «Сведения об инвестициях в нефинансовые активы» ф.П2
	Красноярскстат  
	Ежеквартально по срокам предоставления
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	24
	Составление и предоставление отчёта «Сведения об инвестиционной деятельности» ф.П2(инвест)
	Красноярскстат  
	Ежегодно по срокам предоставления
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	25
	Составление и предоставление отчёта «Сведения об использовании цифровых технологий и производстве связанных с ними товаров и услуг» ф.3-информ
	Красноярскстат  
	Ежегодно по срокам предоставления
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	26
	Направление Баланса исполнения бюджета получателя средств бюджета ф.0503130 Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Межрайонная ИФНС России №17 по Красноярскому краю
	Ежегодно по срокам предоставления
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	27
	Составление Финансовым управлением администрации Северо-Енисейского района  от имени администрации Северо-Енисейского района отчетности по межбюджетным трансфертам (форма 0503324) «Отчет об использовании межбюджетных трансфертов» в Министерства, агентства Красноярского края: финансов, социальной политики, образования и науки, здравоохранения, строительства и архитектуры,  Агентство по гражданской обороне  и др. 
	Министерства, агентства Красноярского края
	Ежеквартально по срокам предоставления
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	28
	Составление отчетности об использовании межбюджетных трансфертов Финансовым управлением администрации Северо-Енисейского района
	Министерство финансов Красноярского края
	Ежеквартально по срокам предоставления
	Карпенко С.Е.

Полонская О.И.

	29
	Информация о закупках товаров, работ, услуг у единственного поставщика Финансовым управлением администрации Северо-Енисейского района в отдел муниципального заказа администрации Северо-Енисейского района
	Отдел муниципального заказа администрации Северо-Енисейского района
	Ежеквартально по срокам предоставления
	Полонская О.И.



	30
	Отчет в бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района о численности муниципальных служащих Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Ежеквартально по срокам предоставления
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.



	31
	Отчет в бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района о размере начисленных и выплаченных сумм выплат, обеспечивающих уровень заработной платы работников бюджетной сферы не ниже размера минимальной заработной платы 
	Бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Ежеквартально по срокам предоставления
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.



	32
	Отчет в бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района о среднесписочной численности муниципальных служащих, фактических затратах на денежное содержание муниципальных служащих, среднесписочной численности работников, оплата труда которых осуществляется по НСОТ
	Бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Ежеквартально по срокам предоставления
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.



	33
	Отчет в бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района об использовании муниципального дорожного фонда Северо-Енисейского района
	Бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Ежеквартально по срокам предоставления
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	34
	Отчет в бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района о начисленных и поступивших доходах
	Бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Ежеквартально по срокам предоставления
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	35
	Отчет в бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района по реализации мероприятий по росту доходов, оптимизации расходов, совершенствованию межбюджетных отношений и долговой политики
	Бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Ежеквартально по срокам предоставления
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	36
	Отчет в бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района по ф.14-МО
	Бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	2,3 квартал 5 число, год – 1 февраля
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	37
	Отчет в бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района «план и исполнение доходов и расходов консолидированного бюджета муниципального образования» ф.PL
	Бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Ежеквартально до 10 числа
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	38
	Отчет в бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района «Сети и штаты»
	Бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Ежегодно 20 февраля
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	39
	Расшифровки к годовому отчету (капитальные вложения, фактические расходы на содержание, информация о сети, расшифровка КОСГУ 310, сведения по уровню заработной платы) в бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Ежегодно 20 января
	

	40
	Размещение на официальном сайте Северо-Енисейского района  и в средствах массовой информации отчета об исполнении бюджета Северо-Енисейского района
	Администрация Северо-Енисейского района
	Ежеквартально до 20 числа 
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	41
	Предоставление отчета об исполнении бюджета Северо-Енисейского района в Северо-Енисейский районный Совет депутатов
	Северо-Енисейский районный Совет депутатов
	Ежеквартально до 22 числа
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	42
	Составление отчета о проделанной работе за текущий год и плана на следующий год по отделу учета и отчетности Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Администрация Северо-Енисейского района
	Ежегодно по срокам предоставления
	Полонская О.И.

	43
	Составление отчета о проделанной работе за месяц по отделу учета и отчетности Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Администрация Северо-Енисейского района
	Ежегодно декабрь
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

Фёдоров В.Б.

	44
	Составление, утверждение  штатного расписания Финансового управления администрации Северо-Енисейского района (внесение изменений)
	Бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Ежемесячно 20 числа
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	45
	Повышение уровня знаний специалистами отдела учета и отчетности Финансового управления администрации Северо-Енисейского района (изучение бюджетного законодательства,  справочной информации Министерства финансов Российской Федерации)
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежедневно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

Фёдоров В.Б.

	46
	Ведение учета по выдаче моющих средств и индивидуальных средств защиты водителю автомобиля Финансового управления администрации Северо-Енисейского района  
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежедневно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	47
	Составление графика отпусков сотрудников отдела учета и отчетности
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежегодно
	Полонская О.И.

	48
	Изучение нормативных правовых актов и их применение в работе специалистами отдела учета и отчетности Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежедневно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

Фёдоров В.Б.


	49
	Ведение журнала учета рабочего времени работников Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежедневно
	Карпенко С.Е.

	50
	Составление должностных инструкций на специалистов отдела учета и отчетности Финансового управления администрации Северо-Енисейского района и внесение в них изменений и дополнений, составление договоров о полной индивидуальной материальной ответственности
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежегодно
	Полонская О.И.



	51
	Ведение карточек-справок ф.0504417 по работникам Финансового управления администрации Северо-Енисейского района 
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежемесячно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.



	52
	Выполнение заданий, указаний и распоряжений руководителя Финансового управления администрации Северо-Енисейского района специалистами отдела учета и отчетности Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежедневно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

Фёдоров В.Б.

	53
	Составление протокола на утверждение количества баллов, стоимости баллов работников Финансового управления администрации Северо-Енисейского района переведенных на НСОТ.
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежемесячно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	54
	Оформление табеля учета рабочего времени сотрудников  Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	30, 15 числа Ежемесячно
	Карпенко С.Е.

	55
	Составление протокола комиссии по установлению надбавки за выслугу лет сотрудникам Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	до наступления срока надбавки
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.



	56
	Обучение сотрудников отдела учета и отчетности на еженедельном «всеобуче» администрации Северо-Енисейского района
	Администрация Северо-Енисейского района
	Еженедельно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

Фёдоров В.Б.

	57
	Прохождение курсов повышения квалификации в образовательных учреждениях специалистами отдела учета и отчетности Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Образовательные учреждения
	Ежегодно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

Фёдоров В.Б.

	58
	Работа с документацией, поступающей в Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района  по электронной почте 
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежедневно
	Фёдоров В.Б.

Карпенко С.Е.

	59
	Подготовка и сдача в архив документов 
	Администрация Северо-Енисейского района
	По сроку хранения
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	60
	Обработка заявок на финансирование и оформление расходных уведомлений  по бюджетным средствам Северо-Енисейского района
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежедневно
	Карпенко С.Е.

Полонская О.И.

	61
	Ведение бюджетного учёта по исполнению бюджета Северо-Енисейского района с использованием программы АЦК-Финансы
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежедневно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	62
	Ведение журнала и оформление доверенностей на получение материальных ценностей, выданных Финансовым управлением администрации Северо-Енисейского района 
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	По мере необходимости
	Карпенко С.Е.

	63
	Ведение журнала и оформление путевых листов  Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежедневно
	Карпенко С.Е.

	64
	Резервное копирование программных продуктов «1С: Бухгалтерия 8»; «Заработная плата и кадры» Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежедневно
	Карпенко С.Е.

Фёдоров В.Б.



	65
	Оформление Финансовым управлением администрации Северо-Енисейского района  в программе СУФД заявок на возврат неиспользованных МБТ в Министерства, агентства Красноярского края
	УФК по Красноярскому краю
	В установленные законодательством сроки
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	66
	Переписка Финансового управления администрации Северо-Енисейского района  с ГРБС, ПБС, бюджетными учреждениями района по вопросам организации бюджетного учёта, другим вопросам
	Главные распорядители бюджетных средств
	По мере необходимости
	Полонская О.И.



	67
	Подготовка Финансовым управлением администрации Северо-Енисейского района  разъяснительных писем для бюджетополучателей района в целях сдачи бюджетной отчетности
	Главные распорядители бюджетных средств
	Перед составлением годовой, квартальной отчётности
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	68
	Проведение Финансовым управлением администрации Северо-Енисейского района  инвентаризации нефинансовых активов, материальных запасов, денежных средств, расчётов с дебиторами и кредиторами в Финансовом управлении администрации Северо-Енисейского района
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежегодно или при смене МОЛ
	Полонская О.И.



	69
	Проведение Финансовым управлением администрации Северо-Енисейского района  актов-сверок с дебиторами и кредиторами
	Поставщики товаров, работ, услуг
	Ежеквартально
	Полонская О.И.



	70
	Ведение бухгалтерского учёта Финансового управления администрации Северо-Енисейского района с использованием программы 1С Бухгалтерия, 1С Зарплата
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежедневно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	71
	Начисление заработной платы, очередных отпусков, пособий по листкам временной нетрудоспособности, командировочных, иным обязательствам Финансового управления администрации Северо-Енисейского района  
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	2 раза в месяц, по мере необходимости
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	72
	Перечисление налогов с фонда оплаты труда Финансового управления администрации Северо-Енисейского района в бюджетную систему Российской Федерации
	Межрайонная ИФНС России №17 по Красноярскому краю, Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации
	15, 28 число месяца следующего за отчетным
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	73
	Составление бюджетных смет, обоснование к смете, внесение изменений в бюджетную смету  Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Ежегодно, внесение изменений по мере необходимости
	Полонская О.И.



	74
	Сдача неиспользованных наличных средств через банковскую карту в кредитную организацию Финансовым управлением администрации Северо-Енисейского района  
	УФК по Красноярскому краю
	По мере необходимости
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	75
	Приобретение канцелярских товаров и расходных материалов для нужд Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	В соответствии с планом-графиком закупок
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	76
	Перечисление платежей на счета физических лиц (безналичная форма оплаты труда, командировочные расходы, возмещение произведенных расходов и др. платежи) по Финансовому управлению администрации Северо-Енисейского района
	Работники Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	По мере необходимости
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е

	77
	Составление справок  по заработной плате и прочих документов по заявлениям работников Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Работники Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	По мере необходимости
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е

	78
	Составление ведомости на списание топлива, материальных ценностей, основных средств по Финансовому управлению администрации Северо-Енисейского района
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежедневно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	79
	Составление заявок на кассовый расход, заявок на получение наличных средств, заявок на возврат, уведомлений на уточнение и принадлежность вида платежей в ПП СУФД Финансовым управлением администрации Северо-Енисейского района  
	УФК по Красноярскому краю
	Ежедневно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.



	80
	Составление (внесение изменений) положения об учетной политике Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежегодно 
	Полонская О.И.

	81
	Ведение инвентарных карточек учета основных средств, карточек учета материальных ценностей Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежедневно
	Карпенко С.Е.

	82
	Организация рабочих мест для пользователей. Устранение неполадок  в работе оборудования и программного обеспечения сети, сервера, персональных компьютеров и пр. Осуществление заправки картриджей, принтеров и ксероксов. 
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежедневно
	Фёдоров В.Б.

	83
	Оформление кассовых документов, отчетности по кассе. Составление ведомостей на выдачу и актов на списание материальных ценностей. 
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежедневно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	84
	Обработка документов по исполнению бюджета Северо-Енисейского района, загрузка (выгрузка) файлов из программы СУФД по обмену с федеральным казначейством в программу АЦК-Финансы
	УФК по Красноярскому краю
	Ежедневно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	85
	Обслуживание программы СУФД по обмену с федеральным казначейством в Финансовом управлении администрации Северо-Енисейского района
	УФК по Красноярскому краю
	Ежедневно
	Фёдоров В.Б.

	86
	Формирование сведений о рейтинге администраторов доходов бюджета Северо-Енисейского района в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах из программы СУФД
	УФК по Красноярскому краю
	Ежемесячно 
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	87
	Обслуживание программы СКИФ по месячной и годовой отчётности, резервное копирование базы в Финансовом управлении администрации Северо-Енисейского района
	Министерство финансов Красноярского края
	Ежедневно
	Фёдоров В.Б.

	88
	Обслуживание программы АЦК Финансы в Финансовом управлении администрации Северо-Енисейского района
	Министерство финансов Красноярского края
	Ежедневно
	Фёдоров В.Б.

	89
	Обслуживание программы Референт в Финансовом управлении администрации Северо-Енисейского района
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежедневно
	Фёдоров В.Б.

	90
	Учёт кредитов, полученных в кредитных организациях и из краевого бюджета,  начисление процентов  по ним,  обработка документов в программе АЦК Финансы 
	Министерство финансов Красноярского края
	Ежемесячно
	Карпенко С.Е.

Полонская О.И.

	91
	Предоставление плановых данных в бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района при составлении проекта бюджета Северо-Енисейского района на очередной финансовый год
	Бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Ежегодно
	Полонская О.И.

	92
	Оформление документов на получение и возврат кредитов от кредитных организаций от имени муниципального образования  Северо-Енисейский район 
	Кредитная организация
	По мере необходимости
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	93
	Формирование отчётности по использованию кредитов для предоставления в кредитные организации Финансовым управлением администрации Северо-Енисейского района  
	Министерство финансов Красноярского края
	По мере необходимости
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	94
	Другие вопросы, непосредственно связанные с исполнением работниками отдела своих должностных обязанностей 
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежедневно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

Фёдоров В.Б.

	95
	Ведение движения средств местного бюджета (доходы, расходы, источники) для руководителя Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежедневно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е

	96
	Ответы Финансового управления администрации Северо-Енисейского района на запросы Минфина Красноярского края, учреждений, организаций 
	Министерство финансов Красноярского края
	По мере необходимости
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е

	97
	Оформление сведений о принятых бюджетных обязательствах Финансовым управлением администрации Северо-Енисейского района в ПП СУФД для УФК, также отправка сканированных копий договоров, контрактов и др. документов 
	УФК по Красноярскому краю
	Ежедневно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	98
	Подготовка, внесение изменений в муниципальную программу «Управление финансами Северо-Енисейского района»
	Администрация Северо-Енисейского района
	По мере необходимости
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	99
	Отчет о реализации муниципальной программы Северо-Енисейского района «Управление муниципальными финансами».
	Администрация Северо-Енисейского района
	Ежеквартально
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	100
	Составление и размещение (внесение изменений) плана-графика размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Финансового управления администрации Северо-Енисейского района и внесение в него изменений на Официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу www.zakupki.gov.ru
	Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу www.zakupki.gov.ru
	Ежегодно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	101
	Составление договоров, дополнительных соглашений по  договорам на услуги на текущий и следующий финансовый год по текущей деятельности Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Поставщики товаров, работ, услуг
	Ежегодно
	Полонская О.И.



	102
	Оформление заявок на закупку товаров, работ, услуг, оформление технического задания (спецификации), обоснование начальной (максимальной) цены контракта, проекта контракта
	Отдел муниципального заказа администрации Северо-Енисейского района
	Ежегодно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

Федоров В.Б.

	103
	Размещение на Официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу www.zakupki.gov.ru сведений об исполнении контрактов, ведение реестра контрактов, формирование отчетов по исполненным контрактам.
	Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу www.zakupki.gov.ru
	Ежемесячно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

Федоров В.Б.



	104
	Заключение договора на прохождение диспансеризации муниципальных служащих, ведение журнала, составление плана и графика по Финансовому управлению администрации Северо-Енисейского района, ознакомление под роспись работников Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	КГБУЗ Северо-Енисейская ЦРБ
	Ежегодно
	Полонская О.И.



	105
	Размещение отчета по осуществлению закупок у субъектов малого предпринимательства на сайте в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ
	Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу www.zakupki.gov.ru
	Ежегодно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

Фёдоров В.Б.

	106
	Передача информации в Министерство финансов Красноярского края по размещению информации муниципальными учреждениями на Официальном сайте bus.gov.ru  
	Министерство финансов Красноярского края
	Ежеквартально
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.



	107
	Размещение ответов (отчетов) на запросы администрации Северо-Енисейского района в ПП ЛОТУС 
	Администрация Северо-Енисейского района
	По мере необходимости
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	108
	Ведение перечня получателей бюджетных средств (включение, исключение), направление его в УФК Красноярского края через ПП СУФД.
	УФК по Красноярскому краю
	По мере необходимости
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	109
	Закрытие текущего финансового года по муниципальному образованию Северо-Енисейский район
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежегодно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	110
	Размещение необходимой информации на стендах Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Администрация Северо-Енисейского района
	Ежегодно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	111
	Размещение информации на официальном сайте Северо-Енисейского района в разделе «Финансы» в сети интернет
	Администрация Северо-Енисейского района
	Ежеквартально


	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	112
	Формирование, ведение муниципальной долговой книги бюджета Северо-Енисейского района, ее предоставление в Министерство финансов Красноярского края, кредитные организации, выдавшие кредитные средства.
	Министерство финансов Красноярского края
	Ежемесячно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.



	113
	Формирование приказа на утверждение кодов администраторов доходов и источников внутреннего финансирования дефицита бюджета  Северо-Енисейского района, предоставление приказа в УФК по Красноярскому краю.
	УФК по Красноярскому краю
	По мере необходимости
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

	114
	Мониторинг рейтинга Северо-Енисейского района в части актуальности и своевременного размещения информации муниципальными учреждениями района о своей деятельности на Официальном сайте bus.gov.ru 
	Администрация Северо-Енисейского района
	Ежеквартально
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.



	115
	Ведение Сводного реестра учреждений Северо-Енисейского района на официальном сайте «Электронный бюджет» budget.gov.ru (внесение изменений)
	УФК по Красноярскому краю
	По мере необходимости
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.

Федоров В.Б.

	116
	Ведение реестра расходных обязательств Финансового управления администрации Северо-Енисейского района, предоставление фрагмента реестра расходных обязательств в бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	В течении 10 дней после внесений изменений в смету
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.



	117
	Предоставление сведений в Военный комиссариат Северо-Енисейского района о наличии и техническом состоянии транспортных средств Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Военный комиссариат Северо-Енисейского района
	Ежегодно 
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	118
	Предоставление в Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Северо-Енисейского района сведений о юридическом лице и сведений об объектах учета Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Северо-Енисейского района
	Ежегодно 
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	119
	Работа в государственной межведомственной информационной системе централизованного учета объектов земельно-имущественного комплекса Красноярского края (ГМИС) на сайте zik.krskstate.ru
	Министерство финансов Красноярского края
	Ежемесячно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	120
	Проведение внеплановых тематических проверок по заданию Главы Северо-Енисейского района и заместителя главы района по финансам и бюджетному устройству, руководителя Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Администрация Северо-Енисейского района
	По мере необходимости
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	121
	Проведение промежуточной сверки (анализ) взаимосвязанных расчетов по переданным и полученным активам и обязательствам по состоянию на начало года между главными администраторами средств бюджета Северо-Енисейского района
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежеквартально 
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	122
	Формирование заявок на подключение к системе «Электронный бюджет» с указанием полномочий участников системы
	УФК по Красноярскому краю, Министерство финансов Красноярского края 
	По мере необходимости
	Полонская О.И.

Фёдоров В.Б.

	123
	Формирование заявок на регистрацию уполномоченных лиц участников системы «Электронный бюджет» 
	УФК по Красноярскому краю, Министерство финансов Красноярского края 
	По мере необходимости
	Полонская О.И.

Фёдоров В.Б.

	124
	Подготовка сертификата ключа электронной цифровой подписи работникам Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Удостоверяющий центр УФК по Красноярскому краю, Удостоверяющий центр Министерства финансов Красноярского края 
	Ежегодно 
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е

Фёдоров В.Б.

	125
	Занесение информация о детализации финансовой отчетности на официальном сайте «Электронный бюджет» budget.gov.ru (внесение изменений)
	УФК по Красноярскому краю, Министерство финансов Красноярского края 
	Ежегодно 
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	126
	Занесение информация о сроках предоставления бюджетной отчетности на официальном сайте «Электронный бюджет» budget.gov.ru (внесение изменений)
	УФК по Красноярскому краю, Министерство финансов Красноярского края 
	Ежегодно 
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	127
	Занесение информации о сводной бюджетной и бухгалтерской отчетности муниципального образования на официальном сайте «Электронный бюджет» budget.gov.ru
	УФК по Красноярскому краю, Министерство финансов Красноярского края 
	Ежегодно 
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е

	128
	Персонифицированные сведения о физических лицах
	Межрайонная ИФНС России № 17 по Красноярскому краю
	Ежемесячно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	129
	Направление подраздела 1.1. «Сведения о трудовой (иной) деятельности» отчета Единая форма «Сведения для ведения индивидуального (персонифицированного) учета и сведения о начисленных страховых взносах на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний (ЕФС-1)»
	Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации
	Ежемесячно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	130
	Информация о размере закупок малого объема с использованием электронных магазинов в отдел муниципального заказа администрации Северо-Енисейского района
	Администрация Северо-Енисейского района
	Ежемесячно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	131
	Уведомление об исчисленных суммах налогов, авансовых платежей по налогам, сборов, страховых взносов
	Межрайонная ИФНС России №17 по Красноярскому краю
	Ежемесячно
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	132
	Анализ информации об исполнении принятых на учет бюджетных и денежных обязательств учреждений Северо-Енисейского района
	Бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Ежеквартально


	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	133
	Возврат неиспользованных остатков межбюджетных трансфертов в краевой бюджет
	Министерства, агентства Красноярского края
	Ежегодно 
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	134
	Проведение сверки расчетов по Единому социальному налогу (Единому налоговому платежу) при завершении финансового года по налоговым обязательствам с Федеральной налоговой инспекцией
	Межрайонная ИФНС России №17 по Красноярскому краю
	Ежегодно 
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	135
	Работа в ПФК-Аналитические полномочия в системе «Электронный бюджет» по осуществлению внутреннего финансового аудита Финансовым управлением администрации Северо-Енисейского района
	УФК по Красноярскому краю
	Ежегодно 
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	136
	Составление квартального отчета по ф.1-ФД Сведения об использовании средств федерального дорожного фонда
	КГКУ «Управление автомобильных дорог по Красноярскому краю»
	Ежеквартально


	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	137
	Подготовка извещений взаимосвязанных консолидируемых показателей по межбюджетным трансфертам по форме 0504805
	Министерства, агентства Красноярского края
	Ежегодно 
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	138
	Подготовка предварительных расчетов, обоснований на финансовое обеспечение деятельности Финансового управления администрации Северо-Енисейского района на очередной год и плановый период
	Бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Ежегодно 
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	139
	Утверждение показателей бюджетной сметы (внесение изменений) Финансового управления администрации Северо-Енисейского района на очередной год и плановый период, обоснования расчетов к ней
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежегодно 
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	140
	Подготовка аукционной документации заявки, проекта контракта, обоснования начальной максимальной цены контракта, запрос цен у поставщиков
	Муниципальный отдел закупок администрации Северо-Енисейского района
	По мере необходимости
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	141
	Формирование ценовых запросов у поставщиков товаров, работ, услуг через электронные торговые площадки (электронный магазин)
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	По мере необходимости
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	142
	Заключение договоров с поставщиками товаров, работ, услуг через электронные торговые площадки (электронный магазин)
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	По мере необходимости
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	143
	Утверждение нормативных затрат на обеспечение функций Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Муниципальный отдел закупок администрации Северо-Енисейского района
	Ежегодно 
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	144
	Определение отдельных видов товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен на товары, работы, услуги), закупаемых для обеспечения муниципальных нужд Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Муниципальный отдел закупок администрации Северо-Енисейского района
	Ежегодно 
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	145
	Ведение официальной страницы Финансового управления администрации Северо-Енисейского района в социальной сети «ВКонтакте»
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Еженедельно 
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е

Фёдоров В.Б.

	146
	Утверждение кассового плана по расходам (внесение изменений) Финансового управления администрации Северо-Енисейского района в программном продукте АЦК-Финансы
	Бюджетно-экономический отдел Финансового управления администрации Северо-Енисейского района
	Ежегодно, По мере необходимости
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е



	147
	Занесение информации об актуализации перечня органов контроля и главных администраторов бюджетных средств в подсистему финансового контроля государственной интегрированной информационной системы управления государственными финансами «Электронный бюджет» ПФК-Аналитические полномочия
	УФК по Красноярскому краю
	Ежегодно 
	Полонская О.И.



	148
	Предоставление информации в области охраны труда агентству в электронном виде через личный кабинет Интерактивного портала www.trud.krskstate.ru
	Агентство труда и занятости населения Красноярского края
	Ежегодно 
	Полонская О.И.

	149
	Прохождение обучения по программам дополнительного профессионального образования (повышения квалификации)
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района
	Ежегодно 
	Полонская О.И.

Карпенко С.Е.



Заведующий отделом учета и отчетности-

главный бухгалтер Финансового управления

администрации Северо-Енисейского района                                                                                                                         О.И. Полонская

